工程项目竣工财务决算预收件送审资料及有关要求

（下载网址：莆田财政局官网http://czj.putian.gov.cn/→在线办事→表格下载→评审类）

   工程名称：                                                         
建设单位送审的资料应做到整洁、齐全及装订成册，并按下列“三、送审资料”所列顺序在送审资料封面上编号及注明总张数，并在每号资料每张上注明所在的张数号。建设单位送审的资料应尽量送审原件，若送审的是复印件，建设单位应事先进行核对，核对后加盖建设单位公章并注明与原件相符。 

一、建设单位的送审报告（主送单位为莆田市财政局）；              （  份  张） 

二、送审资料目录（按“三、送审资料”所列顺序编号并加盖公章） （ 份 张）
三、送审资料

1．项目立项批复文件、初步设计报告及概算、概算调整的批复文件（含明细）、工程预算批复文件、工程结算批复文件、有关会议纪要、批示文件的复印件；                                                     （  份   张）                        

2.招投标文件（含招标文件、投标文件、中标通知书）、项目建设开竣工资料（规划许可、开工许可、竣工验收）；                        （  份   张）

3．项目建设合同、协议书[项目建设所有的地质勘察合同、设计合同、招标代理合同、施工合同、监理合同、物资采购合同、技术服务合同、变更合同、土地出让合同（土地划拨合同）等相关合同及协议书]；国有土地使用证、房产证等权属证明；                                              （   份   张）                     

4．竣工财务决算报表（详财建[2016]503号文）；         （   份   张）
5. 竣工财务决算报表编制说明，编制说明应包含：       （   份   张）    

①项目建设基本情况及概预算执行情况；

②往来帐清理情况；

③工程结算及付款情况；

④资金到位情况，资金缺口或未到位的原因；

⑤待摊投资分摊情况；

⑥筹建机构应处理的自用固定资产情况说明；

⑦项目单位库存物资清理盘点情况；

⑧资产交付使用情况；

⑨存在问题。

6．竣工财务决算说明书（详财建[2016]503号文）；        （   份   张）

7.分年度资金收支情况表、项目建设成本支付明细表、项目建设（或代建）管理费列支清单、截至送审日现金、银行存款明细表（按存款账户分列） ；                       （   份   张）

8.基建借款情况表、贷款利息支出明细表（每笔贷款填一份）、贷款资金利息收入明细表；                                          （   份   张）

9.项目历年投资计划及财政资金预算下达文件的复印件；  （   份   张）

10.审计、检查意见或文件的复印件；                    （   份   张）

11.记账凭证及所附原始凭证的复印件；                   （   份   张）

12.涉及拆迁的要提供拆迁资料；

13.其他与项目决算相关资料；

14.电子光盘（含送审报告，4、5、6、7、8所列资料）；

15.财务相关会计报表、帐册、凭证整理待查。

注：勘察费未送审的要在报竣工财务决算前先送审。

预收件送审单位（公章）：                        莆田市财政投资评审中心

预收件送审人及联系电话：                       接收人及接收时间：         

